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Afo del Centenario de Machu Picchu para el Mundo

AVISO DE CONVOCATORIA N° 023-PROMPERU-2011
La Comisién de Promocion del Perl para la Exportacion y el Turismo — Promperdq,

invita a todo profesional interesado en formar parte de esta Institucion al presente
Concurso Publico para ocupar la siguiente plaza vacante:

Nombre del Servicio : Supervisor de Servicios Generales, Almacén y
Patrimonio.

Descripcion del Servicio:

Controlar que los procesos de servicios generales, almacén, control patrimonial,
archivo y trdmite documentario, sean gestionados en forma eficiente y eficaz.

1. Coordinar, supervisar y dirigir las actividades correspondientes a Servicios
Generales, Almacén y Control Patrimonial.

2. Coordinar con las instancias respectivas, los recursos necesarios para atender las
necesidades de los 6rganos y unidades organicas de la Entidad.

3. Implementar y efectuar el seguimiento de los indicadores de gestién de los
procesos de Servicios Generales, Almacén y Control Patrimonial.

4. Proponer e implementar las acciones preventivas y correctivas necesarias para
mejorar el nivel de calidad de los servicios prestados a los 6rganos y unidades
organicas de la Entidad, en materia de servicios generales, almacén y control
patrimonial.

5. Asistir e informar al Jefe de la Unidad sobre los asuntos de su competencia.

6. Elaborar y presentar informes periddicos sobre la gestion realizada.

Otras que le encargue el Jefe de la Unidad de Asuntos Administrativos, dentro del
ambito de su competencia.

Requisitos Minimos:

Formacion y Experiencia

e Titulo o Grado Académico Universitario en Administracion, Ingenieria Industrial
o carrera afin.

e Deseable, estudios adicionales en Cursos de Especializacion, Seminarios,
Talleres y otros eventos similares en temas afines al cargo.

e Experiencia minima de dos y medio (2.5) afios en actividades relacionadas con
el cargo o en actividades relacionadas a la promocion de las exportaciones y/o
turismo.

Otros requisitos
e Conocimiento bésico de un idioma extranjero.
e Manejo de herramientas ofiméaticas a nivel avanzado.

Etapas del Proceso de Seleccidn:

e Preparatoria: Del 19/01/2011 al 27/01/2011
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Convocatoria: Del 28/01/2011 al 07/02/2011

Seleccién: Del 07/02/2011 a mas tardar al 28/02/2011

Publicacion de resultados: A mas tardar el 28/02/2011

Suscripcién y registro del Contrato: En un plazo no mayor a 05 dias utiles

contados a partir del siguiente dia de la publicacién de los resultados.

Los interesados deberan enviar su Curriculum Vitae hasta el 07/02/2011 al correo
selecciondepersonal@promperu.gob.pe o hacerlo llegar en sobre cerrado a mesa de
partes de nuestras oficinas ubicadas en Calle Uno N° 50 Urb. Corpac — San Isidro
Edificio Mincetur Piso 13, sefialando el nombre del servicio al que postulan.
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