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Año de la Consolidación Económica y Social del Perú
AVISO DE CONVOCATORIA Nº 030-PROMPERU-2010
La Comisión de Promoción del Perú para la Exportación y el Turismo – Promperú, invita a todo profesional interesado en formar parte de esta Institución al presente Concurso Público para ocupar la siguiente plaza vacante:

Nombre del Servicio
: 
Especialista en Contabilidad (2da ………Convocatoria).
Descripción del Servicio:

Elaborar y analizar los Estados Financieros Mensuales y Trimestrales.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
1. Revisar y conciliar los registros auxiliares estándares mensual con el Balance de Comprobación por cada cuenta contables asignadas y elaborar anexos de las mismas.

2. Revisa y registra los ingresos en su fase del determinado en el SIAF.

3. Verificar los registros administrativos y contabilizar las fases del compromiso, devengado, girado, pagado y rendiciones en el sistema integrado de administración financiera – SIAF.

4. Elaborar los análisis de cuentas mensuales del balance de comprobación, así como las notas a los estados financieros comparativas.  

5. Elaborar  y revisar los libros principales: libro de inventarios y balance, diario y mayor.

6. Elaborar notas contables complementarias en el sistema SIAF.

7. Coordinar y revisar las conciliaciones bancarias con el balance de comprobación.

8. Elaborar los libros auxiliares del registro de compra y ventas.

9. Elaborar información de los impuestos a la renta, IGV y otros establecidos por la SUNAT.

10. Otras que le encargue el Jefe de la Unidad de Asuntos Financieros.
Requisitos Mínimos:

Formación y Experiencia

· Título o Grado Académico Universitario en Contabilidad, Economía, Administración, Ingeniería Económica  o carrera afín.

· Cursos de Especialización, Seminarios, Talleres y otros eventos similares  en temas afines al cargo.

· Experiencia mínima de dos (2) años en actividades relacionadas con el cargo o en actividades relacionadas a la promoción de las exportaciones y/o turismo.

Otros requisitos

· Conocimiento básico de un idioma extranjero.

· Conocimiento de herramientas de ofimática a nivel avanzado.
Etapas del Proceso de Selección:

· Preparatoria: Del 26/02/10 al 25/03/10
· Convocatoria: Del 04/06/10 al 10/06/10
· Selección: Del 11/06/10 al 30/06/10
· Suscripción y registro del Contrato: En un plazo no mayor a 05 días útiles contados a partir del siguiente día de la publicación de los resultados.
Los interesados deberán enviar su Currículum Vitae hasta el 10/06/10 al correo selecciondepersonal@promperu.gob.pe  o hacerlo llegar en sobre cerrado a nuestras oficinas ubicadas en Calle Uno Nº 50 Urb. Corpac – San Isidro Edificio Mincetur Piso 13, señalando el nombre del servicio al que postulan.
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